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INTRODUGGION,

En los afios recientes la Universidad de Colima se ha incor-
porado a un, proceso de sistematizacién de informacién a tra
"vés de medios automatizados, obteniendo con ello resultados
satisfectorios en apoyo a'laé tareas académicas de la insti

tucidn.

Aungue. ~ste ﬁrabesu s ha dadoc de ﬁanera descentralizada, si
es importante Estableber ﬁeﬁanismus de coordinacién y homogeg
neizacidn que,Fabiliten:lus aspebtos de ﬁumpatibilidad y par
tabilidad de 1a'infnrﬁabi6n a nivel nacional . e internacio--

nal, propiciando con ello los aspectos de cooperacibn.



. DESARROLLO DE BASES DE DATOS
POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS

Fn este documento se presentan las pautas que como producto

de la experiencia de la Universidad de Colima en el desarrollo’

de Bases de Datos se han venido constituyendo en elementos bési

cos a considerar en la definicién, alimentacién vy actualizacidn

de estos sistemas y gue pretenden uniformar las funciones que'

con este fin es necesario llevar a la practica.

€
POLITICAS

‘La estructura de las bases de datos deberd definirse confor

me a los campos establec1dos por el Formato Comin de Comuni
cacibdn, salvo en los casos de compromiso de caracter nacio-
nal o internacional gue obliguen a utilizar un formato dis

tinto como en el caso de la base SSALUD.

Ihvariablemente, los registros que conformen las bases de '
datos remitirén a los documentos fuente gue estarén disponi

bles para su consulta inmediata.

Se registraré adibinnalmente a los datos biblingréficcs el’

. nombre de la institucidén gue aporta la informacién de la Ba

se de Datos, y en su caso, el nombre del investigador que ‘!

ha aportado sus dnﬁumentus fuente.

En todos los casos, el proceso de desarrollo de una base de
datos deberé iniciarse con la microfilmacidn del documento!
fuente, por lo gue sera 1mpresc1nd1ble notificar al Departa
mento de M1crnf11m581nn la existencia de una nueva base de'
datos, su nombre y la temAdtica gque cubrira. E1 envio de do-
cumentos a micrufilmabién deber& ir acompafiado de la indica
cibn de la base de datos a la cual corresponde, y separar '

cada documento.



El disefio de cualquier Base de Datos deberd ser supervisa-
do por el Departamento de Sistemas, a fin de mantener el !

debido registre y control de las bases gue se desarrnllen.

Cada base de datos deber& tener un responsahle de su desa-
rrollo, quien no necesariamente serd el director de la bi-

blioteca o de alguno de los departamentos de la Direccidn.

Cada base de datos deberé identificar los titulos de revis
tas gue cunst1tu1ran el elemento ba31cu de su actualiza---
cion, para cuya nbtenc1nn se Estahlecera el mecanismo nece
sario de compra, cange y donac1un a excepcidn de aguellas'

cuyo proteso de actuallzaclun lo cunstltuye Current Con---

tents.

T%gas las bases de datos serfn desarrolladas en el sistema
CD/ISIS.



DESCRIPCION DE LOS CAMPOS DE' LA FICHA DE
ANALISIS DOCUMENTAL PARA LAS BASES DE DATOS

En el desarrollo de las Bases de Datos Bibliogréficas un

elemento fundamental lo cunstltuye la ficha de anAlisis ya que

en ella se recoge la informacidn gue al ser capturadas permiti

r& alimentar dicha base.

Cada documento deberé clntar, por lo tanto, con su co---

_rrespondiente ficha de andlisis gue habré de llenarse con la !

siguiente ifformacién:

1.

No. de Abbesa.

"Este dato sble es {til para i1ag bases de datos cooperati--

‘vas, cada 1nst1tu01un partlclpante asignaré a su ficha de!

andlisis una numeraclun progresiva que al ser capturada en

“la base de datos permltlra 1dentlflcar los registros co---

rrespundlentes a cada 1n5t1tuc1nn conperante. Para el ca-
sp de las bases de datos de respansabilidad-ﬁnica de la --
Universidad de Colima este datos es innecesario, en razon'

de gue puede.usarSE'la'numeraciﬁn gue asigna el propio sis

_tema en el ArﬁhiVD Maestro (MFN).

Nivel BibliogrAfico.

Indica si el documento. en cuestidn es una monografia, un '

articulo de revista o un baﬁitulu de libro.

Usar M para monografias.
Usar A para articulos o capitulos (es decir para las par--

tes o secciocnes de un documento mayor)

Dependen01a.
Institucibn gque aporta el documento gue se estd analizando.

Se registra en forma abreviada. Ejemplo: ITGC, CUIDA, etc.

No. de Micrpficha.
Corresponde a la microficha donde puede consultarse. el do-

cumento.



10.

11.

Autor(es)

Persona(s) responsable(s) del contenido del documento. En
su registro se indicard el apellido paterno, materno vy '
nombre de pila. Cada autor iré separado con (;) punto y !

coma. 2

Titulo

Nombre gque identifica al documento, incluye subtitulo.

Idioma ,

Lengua &n la que aparece el documento. Se registraréd com-
pleto.

Ejemplo: ESPANOL, INGLES, etc.

FUENTE:
Autor(es): Agqui se registran a los compiladores gue reu--
nen obras de varios autores y la obra completa aparece ba

jo su responsabilidad.

Titulo:
Aqu1 se indica el titulo de la revista, memoria de congre
so, o libro en el gue aparece gl documento que se estéd !

analizando.

Lugar de edicidn:

Se refiere al nombre de la cludad en la gue se publiEé la
revista, memoria de congreso O libro en el que apare el '
documento gue se esta analizando, se anotard preferente--
mente el nombre de la ciudad o en su caso el nombre del !

pais.

Valumen, némero, péginas.
Datos correspondientes a la numeracian del fasciculo de

la rev1sta anallzada. Aungue la puh11c801un los especifi-

- gue con numerus rnmanus en la hoja de anilisis deberan in

dicarse con arabigos.
Ejemplo: 40(15):1-13



12.

13. :

1#.

15.

16.

17.

18.

19.

Editorial:
Es el organismo responsable de la publicacidn del documen-
to.

Fecha:

Indica el afic en gue se publict el documento.

ISBN:
(International Standard Book Number)
Nimero asignado a cada libro que le identifica internacio-

nalmente.

Este nimero viene indicade en la contraportada de los li--
bros. Se anota tal vy como aparece en la publicabién. Ejem-
plo:

ISBN: 968-3810-17-7

ISSN:

(International Standard Serial Number)

Nimero gque permite identificar internacionalmente las pu--
blicaciones periddicas. Este nimero viene indicado en la !
portada de las revistas. S5e anota tal y como aparece en la
publicacibn.

Ejemplo: I58N 1212-3698

RESUMEN

Breve descripﬁién del contenide del documento.

DESCRIPTORES:
Palabras clave gue representan los temas gue se tratan en!

el documento. Registrarlos invariablemente en espafiol.

ANALIZO:
Nombre de la persona gque realizé el llenado de la hoja de!

andlisis. Deberén anotarse Gnicamente las iniciales.

FECHA:

Dia, mes y afio en gue se analizd el documento.



INICIO

DIAGRAMA DE FLUJO DE PROCEDIMIENTOS
PARA EL DESARROLLO DE LAS BASES DE
DATOS.
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5.

6.
7.
8'

9'

10.

FUNCIONES PARA EL DESARROLLO DE
BASES DE DATOS

Identificaci6n de la temética.

Asignacfﬁn de un nombre representativo de la Base de Datos.
DIsefioc del formato de andlisis de informacién.

Definicidn en el sistema CD/ISIS de la Base de Datos.
Microfilmacién de documentos y asignacidn él documento del!
nombre de la base de datos a ;a gue corresponde y el nGmero
de micrnfibha gque se le sefiala.

Andlisis del documento

Captura de la informacién

Generacién de Archives Invertidos.

Disponibilidad de las Bases de Datos en las Bibliotecas.

Disponibilidad de microfichas en las Bibliotecas.
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Profesor Raul Fuentes

Instituto Technologico de Estudios Superiores del Occidente
Periferico Sur 8585

Guadalajara, Jalisco

CP 45080

Mezxico

Estimado Dr. Raul Fuentes:

Estoy escribiendo para agradecerte por tu ayuda durante mi visita reciente al ITESO.
Los recursos del CONEICC fueron inestimable a mi proyecto. Y conversaciones con Ud y
otros fueron muy important en el desarollo de mis ideas sobre la radio en Mexico.
Estoy empezando a preparar mi tesis, que tratarfa de el uso ( de parte del Estado) de la
radio cultural en la construccién de “lo regional”, “lo indigeno” y “lo nacional”. Estoy
pensando tambien en una comparacién entre la radio en Mexico y la de Canada.

Si yo pueda ayudarle en cualquier cosa desde los Estados Unidos, favor de
avisarme. Mientras tanto, mandaré un tesis de Ph.D que tal vez serfa de interés. Fue
escrito por Joy Hayes, Profesor de Comunicacién de la Universidad de Iowa, y trata del
papel del SEP y la radio en el desarrollo de nacionalismo en Mexico. Esta escrito en
inglés, pero pienso que es una contribucién importante y espero que algunos estudiantes
puedan leerlo.

Gracias otra vez por su asistencia Y espero que me perdones por yendome de
Guadalajara sin hablar contigo- no fue mi intencién.

Atentamente,

4nne %hegyél\d.?
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